
Technicien(ne) comptable 
Construction Michel Maltais, Nouvelle  

Temps plein, 36 heures par semaine, 5 jours  
Salaire à partir de 28$/h, selon expérience  

 
Construction Michel Maltais, entrepreneur général en construction, est une belle 
entreprise de la région dont la réputation n’est plus à faire. Bien présents sur le 
territoire, nous sommes reconnus pour la qualité de notre travail et pour la stabilité de 
notre équipe. 
 
Nous sommes fiers d’offrir à nos employés un environnement de travail dynamique, axé 
sur l’entraide et la collaboration. Notre équipe, tissée serrée, donne à l’entreprise une 
réelle valeur ajoutée, contribuant à un climat familial et chaleureux.   
 
Tu cherches un emploi en comptabilité dans une petite entreprise aux grandes 
ambitions? Viens te joindre à nous! La convivialité de notre ambiance de travail te plaira 
à coup sûr!     
 
Sommaire du poste  
 
Nous sommes à la recherche d’une personne professionnelle et autonome en 
comptabilité, possédant une expérience significative dans ce domaine ainsi qu’une 
bonne connaissance du logiciel Acomba. Cette personne sera responsable de collecter, 
analyser, interpréter et communiquer l’ensemble des données financières de 
l’entreprise, sous la supervision de la direction. Plus précisément, le technicien ou la 
technicienne devra:  
 

-​ Tenir des registres financiers 
-​ Organiser, tenir à jour et faire la balance des comptes 
-​ Tenir des grands livres généraux, reporter des écritures au journal et faire 

concorder des comptes 
-​ Préparer les balances de vérification des comptes et des états financiers 
-​ Préparer les paies (CCQ et standard) 
-​ Payer les fournisseurs  
-​ Effectuer la facturation et le suivi des paiements  
-​ Effectuer les remises gouvernementales, taxes et CCQ  
-​ Préparer des déclarations de revenus 
-​ Préparer des rapports financiers et comptables 
-​ Gérer les commandes de papeterie et de divers matériel de bureau  
-​ Accueillir la clientèle et la diriger vers le bon département  



Profil recherché  
 

-​ Formation en comptabilité ou en gestion financière  
-​ Expérience significative en comptabilité, maîtrise du cycle comptable complet  
-​ Être à jour dans les réglementations et normes comptables   
-​ Maîtrise du logiciel Acomba  
-​ Rigueur, précision, efficacité  
-​ Esprit d’analyse, aptitudes en calcul 
-​ Bonne communication et capacité à travailler en étroite collaboration avec ses 

collègues et partenaires 
-​ Grande éthique de travail 
-​ Intérêt pour le service à la clientèle  
-​ Expérience en comptabilité CCQ, un atout  

 
Conditions de travail et avantages offerts  
 

-​ Poste permanent, 36 heures par semaine  
-​ Horaires de jour, du lundi au vendredi  
-​ Salaire à partir de 28$/h, selon expérience 
-​ Flexibilité d’horaire permettant une bonne conciliation travail - vie personnelle 
-​ Possibilité de télétravail partiel 
-​ 5 semaines de vacances  
-​ Possibilité de cotiser à un RVER  
-​ Activités sociales tout au long de l’année  

 
Pour postuler 
 
Envoie ton curriculum vitae à Mme Marie-Michèle Proulx, Estimatrice et chargée de 
projets, à l’adresse suivante :  mm.proulx@constructionmm.com
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